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IMOJIOJKEHUE OF APXUBE

1. Obmue nonoskenus.

1.1. Apxus JIOI'BY «Kamennoropckuit [IH» (manee Yupexmenue) o6pasoBan B
LeJIIX yueTa, XpaHeHUs! ¥ KCII0JIb30BaHMUS JOKYMEHTOB.

1.2, ApxuB Yupexnenus npencrasiser coboil COBOKYMHOCTH MPUHATEKALUX
YUpexIeHUIO JOKyMEHTOB, HMEIOIIHX COLIMATBHOE, IKOHOMUYECKOE HIIH
HCTOPHUYECKOE 3HAYEHHE.

1.3. B cBoeit pabote apxuB Yupesxnenus PYKOBOJACTBYETCS 3aKOHOAATEIECTBOM
Poccuiickoit Denepaiyu 06 apxUBHOM zelie, HOPMATHUBHO — METOUYECKUMHU
JAOKYMEHTaMH I10 apXUBHOMY JieJly U JIeJIONPOU3BOCTBY U HACTOS UM
[Tonoxenuem 06 apxuse (nasnee [Tonoxenwue).

1.4, JlokyMeHTBI apXuBa ¢ MOCTOSHHBIM U BPEMEHHBIM CPOKOM XpaHEHHUs
XPaHATCS B YUpeKICHUH.

1.5. Yupexnenue obecreunsaer oT60p, YYET, COXPaHHOCTh, Ka4eCTBO
00paboTKH, UCTIONB30BAHUE TOKYMEHTOB apXUBHOTO ¢onma, oGpasyromuxcs B ero
JEATEIILHOCTH.

1.6.  JlokyMeHTBI apXuBa He MOI'YT OBbITh 06BEKTAMU KYIIJIU-TIPOJAXKH, HHBIX
CACJIOK, HapyIIAOLIMX MPaBO rOCYAapCTBEHHON COOCTBEHHOCTH Ha TaKue
AOKYMCHTBI, M TIPEJICTABJISIOTCS TOJIBKO B ITOJIH30BAHUE B COOTBETCTRBUM C
HactosmM Ionoxenuem. Jlnia, BHHOBHBIE B cOBepIIeHHH YKa3aHHBIX CHCINOK, a
TaKoKe B XUILICHUH, COKPBITHH, TIOpYe, 6eCX035CTBEHHOM XpaHEHUH WU
HE3AKOHHOM yHHUUTOKEHUM IOKYMEHTOB apXMBHOTO (JOH/A, IPUBIEKAIOTCS K
YIOJIOBHOM, MaTepHanbHOW U MHON OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHHU C
3aKoHoAaTelbcTBOM Poccuiickoit ®enepanum.

1.7. Vupexnenue obecrneynBaeT apxuB HEOGX0IUMBIM IIOMEILIEHUEM H
000pyIOBaHHEM.

1.8.  Ilpukasom IupeKTopa HasHayaeTcst pabOTHUK, OTBETCTBEHHbII 3a apXuB U
obecrieueHre COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB.



1.9. Kontpons 3a nesitensHocTBIO apXUBa OCYIIECTBIISAET IUPEKTOP
YupexaeHus.

2. Cocras 1okymenTos apxusa.

2.1.  ApxuB cOCTOHUT u3 JMOKYMEHTOB, 00pa30BaBIINXCS B pe3ynbTare
ACATENIbHOCTU YUpex1eHus.

2.2, B cocras apxuBa BXOIAT YTpAaBJICHYECKas, CTaTUCTUYeCKast, GHHAHCOBas

Apyras crieniMajibHas AOKYMECHTALIUA COTJIAaCHO HOMEHKIAType IeJl, 3aKOHYECHHAsT
AEJIOIPONU3BOICTBOM,

3. Opranusauus apxusa

3.1.  XpaHeHHe apXUBHBIX AIOKYMEHTOB OCYLIECTBIIACTCS apXUBOM YUpeIKIeHH S,
3.2.  CoctaB 10KYMEHTOB, NOUIeXKAIKX Nepe/laue Ha XpaHEeHUe, U CPOKHU
XPaHCHUs IOKyMECHTOB ONpPEAENSIOTCS HOMEHKIATY POl el Homenknarypa nen ¢
YKasaHUeM CpOKOB XPaHEHHI yTBEPIKIACTCS UPEKTOPOM Yupexxnenus.

3.3. Ilpu peopraHusaiuy wim TUKBUIALHH YupexxneHus 1is peruenus BOTIpOCa
O NIajibHeHIIeM XpaHEHHH TOKYMEHTOB B COCTAB KOMUCCHH, 00pa3yeMoii mis
NCPENIadn Jesl, BKIIOYACTCs IPEACTABUTENb APXHBHOTO OTIENA aIMHHHUCTPALN
MO «Bsi6oprekuii paiton JlenuHrpaznckoii obnactuy.

3.4.  [lnsa opraHusanuu u nposeneHus SKCIIEPTHU3BI UCHHOCTH JOKYMEHTOB, UX
0TOOPY U MOATOTOBKE JUIs Mepeaady Ha XPaHEHHE CO3/1aeTCsl IKCIIEPTHAS
KOMHCCHS. DKCIEPTHU3a LEHHOCTH U YHHITOKEHHE JOKYMEHTOB OCYILECTBIISETCS

ITIOCTOSIHHO JIeMCTBYIOIIEH SKCIIEPTHOU KOMUCCHEN, KOTOpasi co3gaeTcs Ha
ocHoBaHuu [lonoxceHus o ueii.

4. 3apaun u pyHKuuu apxusa

4.1. OCHOBHBIME 3a1a9aMH apX1Ba ABISIOTCS:

4.1.1. xOMIIIEKTOBaHMe OKYMEHTOB, COCTAB KOTOPBIX NPeyCMOTpeH paszenom 1
Hacrosero [lonoxenus;

4.1.2. yuer, obecrieyenue COXPaHHOCTH, HCIIOJIb30BAHUE TOKYMEHTOB,
XPaHALIUXCS B apXUBE;

4.1.3. ocymecTBneHre KOHTPOIS 3a (opmupoBaHueM U odhopMIIeHHEM NeTT B
JETIONPOU3BOJICTRE.

4.2. B COOTBETCTBHY C BO3NOKEHHBLIMU HA HETO 3a/la4aMH apXUB OCYIIECTBISET
clenyrouue QyHKIHMU;

4.2.1. yUnTBIBACT U XPAHUT JJOKYMEHTHI 00pa30BaTeNIBHOrO YUPEKICHHS TOCTe
3aBEPILICHHUS JEJIONPOU3BOJICTBA;

4.2.2. NpUHUMAET He MO3JIHee YeM uepes 2 rofa mocJie 3aBepIueHus
ACTIONIPOU3BOACTBOM, YYUTHIBAET U XPAHUT AOKYMEHTHI 110 OCHOBHBIM
HaNpaBJICHUSIM AEATENBHOCTH YUpexkKIeHUS:

4.2.3. cocTaBisIeT U PeOCTABIISIET He MO3THEE YeM 4epes 2 roja mnocie
3aBCPIICHHUA NISTIONPON3BO/ICTBOM OIKCH JIe]T TOCTOSHHOTO XPaHEHHS U T10
TIHOMY COCTaBy Ha PaCCMOTPEHHE YKCIIEPTHON KOMUCCHM YUpesKIeHHs;
4.2.4. ocymecTBIsieT yuer u obecreunpaer MOJTHYO COXPAHHOCTH ITPUHATHIX Ha
XpaHeHue Jell;

4.2.5. co3naer, MomnoJHsIET, cosepuiencTByer HCA k XpaHsALUmMes B apxuBe
A€IIaM U IOKYMEHTaM;



4.2.6. oprauusyeT HCIOJIB30BAHNE IOKYMEHTOB: MHDOPMUPYET PYKOBOJICTBO U
PabOTHUKOB O cocTaBe, COAEPIKAHUH JOKYMEHTOB apXMBa, BbIIAeT B
YCTAHOBJICHHOM IIOpSIZIKE J1e71a, TOKYMEHTBI HJIH KOTTHU JOKYMEHTOB, apXHBHBIE
CIIPABKH, HCIIOJIHAET 3aPOCH! OPraHU3allHi, 3asBIEHHs TPakjaH 00
YCTAHOBJICHHH U TIOATBEPIKACHUU TPYIOBOTO CTaXa U JPYTHM BOIIPOCaM
COLIMAJIbLHO-IIPABOBOTO XapaKTepa;

4.2.7. BeNET yUeT UCIOJIB30BAHUS JOKYMEHTOB, XpaHsIIUXCsl B apXHUBE;

4.2.8. IPOBOAKT 9KCNEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSLIUXCS B apxuse,
Y4acTBYeT B pabOTe IKCIIEPTHON KOMUCCHH;

4.2.9. OTBETCTBEHHBIH 3a apXUB 0053aH TOBBIIIATH KBaJU(UKALHIO 11O
ACTIONPOU3BOICTBY, Y4ACTBYET B pa3pabOTKe HHCTPYKIIMH 10 AEIONPOU3BOJCTBY,
HOMEHKJIATYPEI JIe]1 Y UpeskaeHusI;

5. IIpaBa apxusa

5.1.  Jlns BBINOJHEHMS! BO3IOKEHHBIX 33124 U (DyHKIAH apXuB MMeEET IPaBo:
5.1.1. KOHTPONMPOBATE BBINOMHEHHE YCTAHOBIEHHBIX IPABHII paboTel ¢
JOKyMEHTaMH;

5.1.2. 3anpalmBaeT oT aAMUHUCTPALIUN YUPEKIEHUS | pabOTHUKOB CBEICHNS,
HeOoOXOMMBIe [Tt paboThl ApXUBa;

5.1.3. xonaraiicTBOBaTh Mepe/i pyKOBOAUTENIEM O HAaKa3aHNUU M IPUBIICYEHUHN K

OTBETCTBEHHOCTH paOOTHUKOB, HAPYILAKOIIUX npaBuia paboThl ¢ JOKYMEHTAMH U
HacTtoslee [ lonoxenue.

6. OTBeTCTBEHHOCTbD.
6.6.1. PaboTHUK OTBETCTBEHHEBIH 34 ApXUB, HECET OTBETCTBEHHOCTH 34
BBIIIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX HA apXUB 38184 U PYHKIMH.



